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舟山市舟企采综合采购服务平台

代理机构管理办法（试行）

第一章 总则

第一条 为规范舟山市舟企采综合采购服务平台（以下简称

“服务平台”）代理机构的管理，规范代理人员行为，舟山市产

权交易中心有限责任公司依据《中华人民共和国招标投标法》《中

华人民共和国招标投标法实施条例》等法律有关规定的原则和精

神，结合服务平台实际，制定本办法。

第二条 本办法适用于在服务平台注册入库并为交易项目提

供代理服务的代理机构。

第二章 代理机构注册入库

第三条 申请在服务平台注册的代理机构，须具备下列基本

条件：

具有独立承担民事责任的能力；

有从事招标代理业务经营范围；

有能够编制招标文件和组织评标的相应专业力量。

第四条 代理机构提交注册资料时，应当按照规定提供并上

传相关信息，包括但不限于诚信承诺书、企业法定代表人身份证、

法人授权委托书、营业执照等，并对信息的合法性、真实性、有

效性负责。
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第五条 代理机构注册信息发生变更的，应及时在服务平台

变更相关信息。若因代理机构未及时变更信息所造成的后果，由

代理机构自负。

第三章 代理机构的权利及义务

第六条 代理机构享有以下权利：

代理机构在采购（招标）人委托的范围内开展代理业务，任

何单位和个人不得非法干涉；

代理机构应当与采购（招标）人签订书面委托合同，约定双

方权利义务；

法律、法规规定的其他权利。

第七条 代理机构需要履行的义务：

（一）遵守服务平台相关制度，维护市场秩序；

（二）代理机构从事相关业务，应当遵守相关法律法规的规

定，不得与采购（招标）人、供应商（投标人）串通损害国家利

益、社会公共利益和其他当事人的合法权益；

（三）代理机构不得在所代理的招标项目中投标或者代理投

标，也不得为所代理的招标项目的供应商（投标人）提供咨询；

（四）代理机构应当拥有一定数量的具备编制招标文件、组

织评标等相应能力的专业人员；

（五）在服务平台上及时发布、更新公告等信息，并录入项

目的相关资料等；
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（六）法律、法规规定的其他义务。

第四章 代理机构的选取

第八条 采购（招标）人应当根据项目特点、代理机构专业

领域等，自主选择代理机构。

第九条 代理机构应当严格按照委托代理协议的约定依法依

规开展代理业务。

第十条 代理机构应当在采购（招标）文件中明示代理费用

收取方式及标准。

第十一条 配合服务平台的各项工作，认同服务平台的各项

管理规定，并接受管理。

第十二条 遵守相关法律法规，不违法违纪。

第五章 附则

第十三条 本办法自发布之日起施行，最终解释权归舟山市

产权交易中心有限责任公司所有。上级相关部门另有规定的从其

规定。
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